ODDZIAL MUZEALNY

Uzyte w formularzu ankiety dla oddzialu muzealnego sformutowania ‘instytucja’, ‘muzeum’ itp.
odnoszg sie za kazdym razem do oddziatu, ktéry wypetnia formularz.

PODSTAWOWE DEFINICJE

Muzealium

Pod pojeciem ,,muzealium” rozumiemy obiekty wpisane do ksigg inwentarzowych (zgodnie z ustawg
o muzeach - Art. 21. ust. 1 ,,Muzealiami sg rzeczy ruchome i nieruchomosci stanowigce wtasnosé
muzeum i wpisane do inwentarza muzealiéw.”)

Obiekt

Pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad: obraz to jeden obiekt, para
Swiecznikéw to zespdt dwdch obiektdw, a dzbanek z pokrywka to jeden obiekt ztozony.

Depozyt

Obiekt przyjety dtugoterminowo do muzeum na podstawie umowy depozytowe] okreslajacej warunki
uzyczenia w depozyt, prawa autorskie, czas, na jaki depozyt jest przyjmowany z doktadnym opisem
obiektu wraz z wyceng. Akt przyjecia depozytu dokumentuje protokdt zdawczo-odbiorczy okreslajacy
cel przyjecia, czas przyjecia oraz zawierajacy wykaz dziet wraz z wyceng i opinie konserwatorska. Po
przyjeciu dziet nalezy wpisaé je do ksiegi depozytowej i sporzadzié karte ewidencyjna.

Uzyczenie/wypozyczenie

Przyjecie do/z muzeum obiektu krétkoterminowo, na podstawie umowy uzyczenia/wypozyczenia.
Przez uzyczenie rozumie sie nieodptatne udostepnienie obiektu innej instytucji. Przez wypozyczenie
rozumie sie odptatne udostepnienie obiektu.

1. Dane identyfikacyjne
Pyt. 1.

W tym polu nalezy wpisa¢ petng nazwe oddziatu, a nie muzeum, w ramach ktérego oddziat
funkcjonuje.

Pyt. 4.
Nalezy wpisac rok, w ktorym powotano muzeum w obecnej formie prawne;j.
Pyt. 5.

W przypadku podmiotéw, ktére posiadajg obiekty zlokalizowane na terenie réznych jednostek nalezy
wskazac te, ktdra widnieje w danych teleadresowych instytucji (Pyt. 2.).

Pyt. 6.

W przypadku podmiotéw, ktére posiadajg obiekty zlokalizowane na terenie réznych jednostek nalezy
wskazac te, ktdra widnieje w danych teleadresowych instytucji (Pyt. 2.).

Il Dziatalno$¢ wystawiennicza
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Pyt. 1.

Pytanie dotyczy wystaw statych, ktére funkcjonowaty w muzeum w roku sprawozdawczym -
niezaleznie, od tego, kiedy zostaty otwarte.

Tab. 1.

Opcje ,,mozliwos¢ dotykania kopii” nalezy zaznaczy¢ tylko wdéwczas, gdy na wystawie udostepniane
sg kopie wykonane specjalnie dla potrzeb udostepnienia wystawy osobom niewidomym.

Okreslenie ,pisemne opisy obiektow” odnosi sie do udogodnienia dla o0séb niestyszacych
polegajacego na umieszczeniu w poblizu obiektu tekstu opisujacego i objasniajgcego ten obiekt
osobom, ktére z powodu niepetnosprawnosci stuchowej nie moga wystucha¢ przewodnika lub
edukatora, ani skorzysta¢ z audioprzewodnikéw. Nie chodzi o standardowy podpis pod obiektem
zawierajacy autora, tytut dzieta, date powstania i numer inwentarzowy.

Pyt. 6.

Wystawa wirtualna to wystawa, ktéra odbywa sie tylko i wytgcznie w przestrzeni wirtualnej. Pojecie
nie dotyczy multimediéw zastosowanych w muzeum na wystawie statej lub czasowe;.

V. Dziatalnos¢ edukacyjna
Tab. 5.
W przypadku braku doktadnych danych, prosimy o podanie danych szacunkowych.

By nie dublowac¢ danych poszczegdlne zajecia edukacyjne prosimy wpisa¢ do tabeli jeden raz, kierujac
sie grupg, do ktérej adresowane byly zajecia (okreslajac gtéwnego adresata zaje¢, nie wszystkich
uczestnikow).

Jesli zajecia adresowane byly do szerokiej publicznosci bez okreslania wieku i grupy, prosimy je
wpisaé do kategorii ,,Publicznos¢ mieszana”.

Jezeli zajecia edukacyjne odbyty sie w ramach Nocy Muzedw lub innych podobnych imprez, prosimy
je uwzgledni¢ w odpowiednich rubrykach Tab. 9. (w zaleznosci od typu dziatania).Dalsze pytania
dotyczace Nocy Muzedw znajdujg sie w Dziale VII. Promocja i marketing.

Pyt. 3.

Pytanie dotyczy instytucji, ktore byty wspétautorami (wraz z Paristwa muzeami) zajeé¢ edukacyjnych,
nie ich adresatami.

Tab. 8.

Zwiedzanie tematyczne oznacza mozliwos¢ poznania zbiorow muzeum nie poprzez linearne
ogladanie catych wystaw (statych i czasowych) i tradycyjne zwiedzanie catosci, lecz pod katem
wybranego tematu, gdy np. z kilku wystaw wybrano dla publicznosci watki dotyczace ubioru w
roznych epokach, tradycji kulinarnych, literatury lub watkéw militarnych.

V. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym i straty
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Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i
sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach jest to weryfikacja stanu.

Dokumentacja ewidencyjna

Dokumentacja umozliwiajgca identyfikacje kazdego znajdujgcego sie w muzeum obiektu. W
przypadku muzealiéw i depozytdw na dokumentacje ewidencyjng sktadajg sie: karty ewidencyjne
obiektéw, inwentarze muzealidw, ksiegi depozytdéw i dokumentacja badan archeologicznych i innych
badan terenowych. Obiekty nalezgce do zbioréw pomocniczych, nie kwalifikujgce sie do wpisu do
inwentarza muzealidéw ewidencjonuje sie na zasadach ogdlnych.

Zbiory pomocnicze

Zbiory bedace w posiadaniu muzeum nie kwalifikujgce sie do wpisu do inwentarza muzealiéw (nie
bedace muzealiami), wpisane do ksigg pomocniczych.

Obiekty poza ewidencja

Obiekty znajdujgce sie w muzeum, niewpisane do inwentarzy muzealnych ani ksigg pomocniczych, a
kwalifikujgce sie do ujecia w dokumentacji ewidencyjnej.

Tab. 9.

Jezeli kontrola dokumentacji ewidencyjnej odbyta sie w roku sprawozdawczym nalezy zaznaczy¢
opcje ,tak”, a nastepnie w kolumnie zakres zaznaczy¢ wihasciwg opcje: ,wszystkich zbioréw” lub
,dziatdw/pracowni”, ktérych dotyczyta kontrola. Jezeli kontrola dotyczyta poszczegdlnych
dziatéw/pracowni, nalezy je wypisa¢ i poda¢ wyniki w odpowiednich rubrykach. Jezeli dla danej
rubryki wartos¢ bedzie wynosita zero (tj. brak zdarzen lub odnotowanych brakdéw) prosimy wpisaé
liczbe 0.

Jezeli kontrola w roku sprawozdawczym nie zostata przeprowadzona lub obejmowata tylko czesc
dziatéw/pracowni nalezy wypetni¢ dolng czesc¢ tabeli. Przy wypetnianiu tabeli po raz pierwszy nalezy
wypisa¢ wszystkie dziaty/pracownie i poda¢, kiedy miata miejsce ostatnia kontrola. Jezeli kontrola
obejmowata wszystkie zbiory wpisujemy wynik bez wypetniania wierszy dla poszczegdlnych
dziatéw/pracowni. W kolejnych latach nalezy wypetnié tylko gorng czesé tabeli.

Pyt. 2.-7.

W przypadku zaznaczenia opcji ,tak” nalezy przejs¢ do wypetnienia tabeli (ewentualnie dodatkowych
pytan pod tabelg). Jezeli dla poszczegdlnych rubryk wartosé¢ bedzie wynosita zero prosimy wpisaé
liczbe 0.

Tab. 16.
Wypetniajg jg tylko muzea skansenowskie lub posiadajgce ekspozycje typu skansenowskiego
Tab. 17.

Wypetniaja jg tylko muzea martyrologiczne.
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VI. Standardy bezpieczenstwa
Pyt. 2.

Ochrona kwalifikowana wykonywana jest wowczas kiedy obiekt (obszar muzeum) znajduje sie na
liscie obszaréw, obiektéw i urzadzen podlegajacych obowigzkowej ochronie. Ewidencje taka
prowadzi odpowiedni terytorialnie wojewoda. Jezeli obiekt (muzeum) nie znajduje sie na takiej liscie,
woweczas realizowana jest ochrona podstawowa.

Ochrona podstawowa wykonywana jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow w muzeach przed pozarem,
kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozacym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz sposobdéw
przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz. U. 08.229.1528)

Ochrona kwalifikowana wykonywana jest na podstawie ustawy o ochronie oséb i mienia z dn.
22.08.1997 r. (Dz. U. Nr 114, poz. 740, z pdin. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbiordw w muzeach przed
pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz
sposobdw przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz. U. 08.229.1528).

Pyt. 4.

Od 1 stycznia 2014 r. zamiast licencji kwalifikowani pracownicy ochrony fizycznej sg wpisani na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, prowadzong przez Komendanta Gtéwnego Policji.
Wpisu na liste dokonujag komendanci wojewddzcy policji, witasciwi ze wzgledu na miejsce
zamieszkania osoby ktérej wpis dotyczy.

Pyt. 5.

Obowigzek przeprowadzania rocznej analizy stanu zabezpieczenia muzeum wynika z § 2 pkt 2)
rozporzgdzenia MKIiDN z dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed
pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz
sposobdw przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia ( Dz. U. 08.229.1528).

Pyt. 6.

Obowigzek opracowania planu ewakuacji zbiorow na wypadek powstania zagrozenia/instrukcja
przygotowania zbiorow do ewakuacji wynika z § 2 pkt 4), § 15, § 16 rozporzadzenia MKiDN z dn.
01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz sposobdéw przygotowania
zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia ( Dz. U. 08.229.1528 ). Plan ten powinien by¢
aktualizowany raz do roku.

Pyt. 8.

Pytanie to nie dotyczy przegladéw wynikajacych z ustawy Prawo Budowlane. Dotyczy przegladu
zabezpieczen budowlano — mechanicznych, ktérego wykonanie naktada rozporzadzenie MKiDN z dn.
01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbiorow oraz sposobdéw przygotowania
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zbiorow do ewakuacji w razie powstania zagrozenia ( Dz. U. 08.229.1528 ), (zatacznik nr 2; I.
Zabezpieczenia budowlane i mechaniczne; pkt 9).

Pyt. 12.

Wedtug standardéw wyznaczonych w rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbiorédw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz sposobdow przygotowania
zbiorow do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz. U. 08.229.1528).

Pyt. 16.

Obowigzek opracowania i wdrozenia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego naktada rozporzadzenie
MSWiA z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw § 6, oraz rozporzadzenie MKiDN z dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania
zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozagcym zniszczeniem
lub utratg zbioréw oraz sposobdw przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia
(Dz. U.08.229.1528 ), § 3 pkt 5.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na 2
lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére wptywajg na zmiane warunkéw
ochrony przeciwpozarowej.

Pyt. 18.

Wykaz zamieszczony jest na stronie www.nimoz.pl w zaktadce bazy danych. Zgodnie z § 28 ust. 1
rozporzgdzenia MSWIA z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe] budynkdéw,
innych obiektéw budowlanych i terendw sygnaty alarmowe z systemdéw sygnalizacji pozarowej
zainstalowanych w obiektach znajdujgcych sie na wykazie muszg byé przekazywane do wtasciwej
Jednostki Ratowniczo Gasniczej Paristwowej Strazy Pozarnej.

Pyt. 20.

Dzwiekowy system ostrzegawczy (DSO) umozliwia rozgtaszanie sygnatéw ostrzegawczych i
komunikatéw gtosowych dla potrzeb bezpieczeristwa osdb przebywajgcych w budynku, nadawanych
automatycznie po otrzymaniu sygnatu z systemu sygnalizacji pozarowej, a takze przez operatora.
Pytanie nie dotyczy sygnalizatoréow akustycznych.

VII. Promocja i marketing
Tab. 21.

Pod pojeciem marketingu nalezy rozumie¢ m.in. pozyskiwanie i utrzymywanie relacji ze sponsorami,
tworzenie ofert i pozyskiwanie nabywcow ustug i zasobéw oferowanych przez muzea.

Po pojeciem promocji nalezy rozumiec takie dziatania jak m.in. tworzenie strategii wizerunkowych i
promocyjnych, budowanie marki muzeum, dbanie o spdjnosc¢ identyfikacji wizualnej, budowanie
relacji z mediami, inicjowanie wydarzen o charakterze promocyjnym np. koncertéw, konkurséw, dni
otwartych etc.
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Pyt. 12.

Pytanie dotyczy dziatan zainicjowanych i zrealizowanych przez dziat promocji muzeum. Nie nalezy w
tym miejscu uwzgledniac dziatan opracowanych i zrealizowanych przez inne dziaty np. dziaty edukaciji.

Pyt. 15.
Pytanie dotyczy ogdlnej kwoty rocznej wydatkowanej na dziatania o charakterze promocyjnym.

Po pojeciem sSrodki zewnetrzne nalezy rozumieé srodki bgdz ustugi pozyskane od sponsoréw lub
innych partneréw zewnetrznych.

Suma wartosci wpisanych w $rodkach wtasnych i zewnetrznych musi wynosi¢ 100%.

VIIL. Frekwencja

Tab. 27.

Na wartos¢ ogdtem sumujg sie liczby podane we frekwencji na poszczegdlnych typach wystaw.
Tab. 28.

Senior to osoba po 65. roku zycia.

Tab. 30.

Na wartos¢ ogdtem sumujg sie liczby podane w poszczegdlnych kategoriach biletow, w tym bilety
bezptatne rozumiane jako nieodptatne wejscia na wystawy w muzeum.

w przypadku, gdy w muzeum obowigzujg rézne ceny biletow
normalnych/ulgowych/grupowych/rodzinnych uzaleznione od rodzaju ekspozycji nalezy wpisaé
wszystkie obowigzujgce ceny.

X. Kadra
Tab. 35.

Kazdego pracownika muzeum nalezy przyporzadkowaé do jednej z trzech grup wiekowych oraz
jednej z oSmiu grup okreslajgcych wyksztatcenie.

Przez sformutowanie ,pracownicy administracyjni” nalezy rozumieé réwniez pracownikéw
technicznych i obstugi.

Srednie wynagrodzenie nalezy rozumieé¢ jako érednie wynagrodzenie miesieczne, na dzied 31
grudnia.

Tab. 36.

Przez stanowiska muzealnikéw nalezy rozumiec¢ wytgcznie stanowiska wymienione w Zatgczniku do
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 7 sierpnia 2012 r. w sprawie
wymagan kwalifikacyjnych uprawniajgcych pracownikéw tworzgcych zawodowg grupe muzealnikéw
do zajmowania stanowisk zwigzanych z dziatalnoscig podstawowg muzedw.
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XL. Dane finansowe
Poszczegdlne kwoty (we wszystkich tabelach) nalezy podaé w petnych ztotych.
Tab. 39.

Przez sformutowanie ,pracownicy administracyjni” nalezy rozumie¢ rdéwniez pracownikéw
technicznych i obstugi.

Energia — w tym polu nalezy uwzgledni¢ szeroko rozumiane koszty zuzycia energii, tj.: energii
elektrycznej, gazu ziemnego, oleju opatowego, wody itp.

XIl. Inne — pozostate informacje waine z punktu widzenia instytucji
Pyt. 1.

Opis najistotniejszych problemoéw zwigzanych z funkcjonowanie instytucji ma stuzyé diagnozie tych
obszaréw dziatalnosci muzealnej, ktére wymagajg wsparcia zewnetrznego: rozwigzan systemowych,
regulacji prawnych, wsparcia finansowego itp.

Osoby nieposiadajgce pieczeci imiennych powinny ztozy¢ pod ankietg czytelny podpis.
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W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt z osobami odpowiedzialnymi za

poszczegdlne dziaty ankiety:

l. Dane identyfikacyjne

Monika Czartoryjska (mczartoryjska@nimoz.pl)
1. Dziatalnos¢ wystawiennicza

Joanna Grzonkowska (jgrzonkowska@nimoz.pl)
Marek Rogowski (mrogowski@nimoz.pl)

1. Dziatalnos¢ wydawnicza

Robert Pasieczny (rpasieczny@nimoz.pl)

Iv. Dziatalnos¢ edukacyjna

Joanna Grzonkowska (jgrzonkowska@nimoz.pl)
V. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym i straty
Krystyna Ogrodzka (kogrodzka@nimoz.pl)
Monika Barwik (mbarwik@nimoz.pl)

VI. Standardy bezpieczenstwa

Pawet Kowalczuk (pkowalczuk@nimoz.pl)

Michat Dziuba (mdziuba@nimoz.pl)

VII. Promocja i marketing

Jacek Gérka (jgorka@nimoz.pl)

VIIl.  Frekwencja

Katarzyna Skomorucha (kskomorucha@nimoz.pl)
IX. Infrastruktura

Pawet Kowalczuk (pkowalczuk@nimoz.pl)

Michat Dziuba (mdziuba@nimoz.pl)

X. Kadra

Katarzyna Skomorucha (kskomorucha@nimoz.pl)
XI. Dane finansowe

Monika Czartoryjska (mczartoryjska@nimoz.pl)
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XIl. Inne — pozostate informacje wazne z punktu widzenia instytucji

Monika Czartoryjska (mczartoryjska@nimoz.pl)



